Fundusze ; . .
E Europejskie Rzeczpospolita N A\ VA Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie szkolenia z nowoczesnych metod elearningu

Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany na potrzeby Instytutu Transportu Politechniki Poznanskiej i
w ramach projektu ,,Opracowanie i realizacja IMPK dla specjalistow z zakresu inzynierii transportu
szynowego”. Projekt ten jest realizowany w ramach programu Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej SPINAKER — Intensywne Migdzynarodowe Programy Ksztatcenia finansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw¢;.

Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
Zasada Konkurencyjnos$ci okreslong w Podrgczniku Beneficjenta dla programéw Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (Programy dla Instytucji) w wersji obowigzujacej od wrzesnia 2021 r.,
dostepnym pod adresem: https://nawa.gov.pl/instytucje/spinaker-intensywne-miedzynarodowe-
programy-ksztalcenia/ogloszenie

I. Zamawiajacy
a. Nazwa i adres zamawiajacego:
Politechnika Poznanska, pl. Marii Sktodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznan, Polska,
NIP: 7770003699

b. Osoba do kontaktu:
dr inz. Tomasz Staskiewicz, +48 726 337 487, tomasz.staskiewicz@put.poznan.pl

Il.  Szczegéltowy opis przedmiotu zamoéwienia

a. Rodzaj zamowienia:
Ustuga

b. Nazwa i kod wg Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):

Ustugi szkolenia specjalistycznego
CPV: 80510000-2

I1l.  Przedmiot zaméwienia
a. Skrocony opis przedmiotu zamowienia

Celem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia z nowoczesnych metod
elearningu z wykorzystaniem platformy elearningowej wykorzystywanej w
Politechnice Poznanskiej (eKursy), ktora jest oparta na $rodowisku nauczania
zdalnego Moodle. W szkoleniu bedzie uczestniczyto 8 osob.

b. Szczegblowe wymagania dotyczace miejsca, w ktorym bedzie prowadzona
stacjonarna cze$¢ szkolenia
1. Kurs powinien by¢ prowadzony w formie zdalnej.

¢. Wymagania dotyczace tematyki szkolenia
i. Szkolenie powinno obejmowac¢ takie tematy jak:
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1. Przedstawienie zaawansowanych funkcji narzedzia elearningowego
opartego na S$rodowisku Moodle zwigzanych z prowadzeniem
kursow:

» Zaawanasowane techniki przekazywania tre$ci wewnatrz kursow,

* Prowadzenie pracy w grupach oraz funkcjonalno$ci wspierajace
taka formg pracy,

+ Zaawansowana budowa zadan pozwalajacych na utrwalenie
materialu wewnatrz kursu,

* Mozliwosci realizacji zdalnej weryfikacji nabytej wiedzy, w tym
techniki zabezpieczenia si¢ przed nieuczciwym praktykami ze strony
uczestnikow kursow.

2. Przeprowadzenie ¢wiczen omawianych funkcjonalnosci z grupa.

d. Termin realizacji szkolenia
i. Przeprowadzenie szkolenia zdalnego przez 1-2 dni.

e. Termin zakonczenia realizacji szkolenia
i. 31.10.2022r.

Wymagania dotyczace oSrodka realizujacego szkolenie
a. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
i. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej

wykonanie zamowienia;

ii. posiadajg petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych lub korzystajg z petni
praw publicznych;

ili.  sg uprawnieni do wykonywania dzialalnosci okreslonej w zapytaniu
ofertowym, jezeli jest to wymagane przez prawo;

iv.  nie podlegajg wykluczeniu z Postgpowania o udzielenie zamdwienia.

b. Wykonawcy, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu
opisanych przez Zamawiajacego, winni zlozy¢é wymagane dokumenty i
oswiadczenia:

i.  wypeliony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);
ii.  oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu wymagan wskazanych w rozdziale
Il IV, (wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego);
iii.  o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatlowych (wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego ,,O$wiadczenie o
braku powiazan kapitatowych lub osobowych”);

C. Zlozone o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie warunkow
udzialu w postepowaniu najpozniej w dniu uptywu terminu na ztozenie oferty.

d. Ocena spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana poprzez
sprawdzenie czy ztozone przez Wykonawce dokumenty i o$wiadczenia potwierdzaja
spelnienie poszczegdlnych warunkow udzialu w postgpowaniu, zgodnie z formutg
»spelnia - nie spelia”. Z zatagczonych dokumentéw powinno wynika¢ w sposob
jednoznaczny, ze Wykonawca te warunki spetnia.

e. Niespetnienie chociazby jednego z ww. warunkow skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawey z postgpowania. Wykluczenie Wykonawcy z postgpowania moze
nastgpi¢ na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia.
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f. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. O wykluczeniu
z postgpowania Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, podajac uzasadnienie
wykluczenia.

V.  Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu
a. postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ Wykonawcow,
ktorzy:
i.  nie spelniajag warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w
Sekeji i 1V;
ii.  nie spelniajg warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych
przedtozenia wymaganej dokumentacji (oferta niekompletna);
iii.  ztozyli oferte po terminie;
iv.  wyrzadzili istotng szkod¢ zamawiajacemu w okresie 3 lat
(liczac od dnia upublicznienia zapytania ofertowego) poprzez
nie wypetnienie uzgodnionego przedmiotu zamdwienia lub
wykonanie go bez nalezytej starannosci;
V.  s3 poddani procesowi likwidacyjnemu;

vi.  zostali prawnie skazani za przestgpstwo popelnione w celu
uzyskania korzysci finansowych (dotyczy 0sob fizycznych);
vii.  zostali skazani za uzyskanie korzysSci finansowej z dziatalnosci

przestgpczej (osoby fizyczne, osoby prawne, pozostate
podmioty zdolne do wykonania przedmiotu zamdowienia);

viii.  wykonywali  czynno$ci  bezposrednio = zwigzane @ z
przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub postugiwali
si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczagcymi w
dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tych
Wykonawcow nie utrudni uczciwej konkurencji;

iX.  ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

X.  podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing i stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

b. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

I.  uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub
spolki osobowej,

ii.  posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji, o ile nizszy
prog nie wynika z przepisow prawa lub z przepisow
dotyczacych zasad realizacji projektu objetego Zapytaniem
Ofertowym,
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iii.  pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

iv.  pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w  stosunku
pokrewienstwa lub  powinowactwa w linii  prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli,

V. lub jakieckolwiek inne powigzania mogace skutkowac
powstaniem konfliktu interesOw przy udzieleniu zamowienia i
naruszeniem zasady konkurencyjnosci. W  przypadku
ujawnienia si¢ powiazan kapitatlowych lub osobowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, zamowienie nie moze
by¢ Wykonawcy udzielone.

V1.  Sposob przygotowania oferty

a.

Oferte nalezy przygotowaé na formularzu stanowigcym Zatacznik 1 do
Zapytania Ofertowego ,,Formularz Oferty”.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego oraz zawierac
wszystkie wymagane zalaczniki wskazane w Rozdziale IX.

Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ podpisana przez osobg uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy. Oferta niepodpisania zostanie uznana za niewazng
i zostanie odrzucona.

Oferte wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofac
ztozong ofertg.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni poczawszy od dnia uptywu
terminu sktadania ofert. Termin zwigzania oferta moze ulec wydtuzeniu, za zgoda
Zamawiajacego.

Cena podana w formularzu ofertowym powinna zawiera¢ w sobie wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia. Jesli cena podana w ofercie bedzie
wyrazona w innej walucie niz zloty polski to zostanie ona przeliczona przy
zastosowaniu $redniego kursu sprzedazy oglaszanego przez NBP, obowigzujacego w
ostatnim dniu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢, w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert, wprowadzenia zmian lub uzupetnienia Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania
ofertowego w dowolnym terminie bez podania przyczyny.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIl.  Kryteria i sposob oceny oferty / Offer evaluation criteria and method
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowac sie bedzie jednym
kryterium oceny ofert tj.: Cena catkowita brutto, biorac pod uwage cen¢ catkowitg za
realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia opisanego w Rozdz. II, I, IV Zapytania
Ofertowego na podstawie informacji przedstawionych przez Wykonawce w
Formularzu oferty.

Warto$¢ punktowa w niniejszym kryterium zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

. i . . cena najnizszej oferty
Liczba punktéw oferty ocenianej = 100 x ( - )
cena oferty ocenianej

Punktacja bedzie podawana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

W wyniku dokonanej oceny wg Kryteriow wskazanych wust. 1, oferta moze
otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow.

Za najkorzystniejsza ekonomicznie i jako§ciowo zostanie uznana oferta, ktora nie
podlega odrzuceniu oraz w toku oceny uzyska najwigksza liczbe punktow.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich lub w innej walucie niz PLN.

Cena musi by¢ podana liczbowo, do dwoch miejsc po przecinku oraz stownie.

Podana cena musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji zamdwienia z
uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (w tym od towarow i ustug). W
przypadku osob fizycznych realizujgcych przedmiot zamdwienia na podstawie
umowy cywilno-prawnej zawartej bezposrednio z Zamawiajacym, podana cena
powinna uwzglednia¢ calkowity koszt brutto umowy cywilno-prawnej oraz koszty
jakie wystapig po stronie pracodawcy z tytulu zawarcia i wykonania niniejszej
umowy (jesli dotyczy).

Wszystkie inne koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia, a nie
uwzglednione w cenie oferty nie beda przez Zamawiajacego dodatkowo rozliczane.

Jesli cena podana w ofercie bgdzie wyrazona w innej walucie niz zloty polski to
zostanie ona przeliczona przy zastosowaniu S$redniego kursu sprzedazy oglaszanego
przez NBP, obowiazujacego w ostatnim dniu sktadania ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
elektronicznie na adres e-mail, z ktorego zostata przestana oferta lub na adres e-mail
wskazany w ofercie.

VIIl.  Miejsce, termin oraz sposéb skladania ofert

a.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ przestana za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: tomasz.staskiewicz@put.poznan.pl

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 16 wrzes$nia 2022 r.
Za dzien ztozenia oferty uznaje si¢ termin wptywu oferty na adres e-mail

Zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.
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€. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydhluzenia terminu skladania
ofert. W takim przypadku Zamawiajacy kazdorazowo zamiesci stosowng
informacj¢ w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego.

IX.  Zalaczniki
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zakacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy

Zakacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych lub osobowych
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